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Hauptstrasse 65
4528 Zuchwil, Telefon 032 686 52 60

L - entdecken, erleben, wohlfiihlen

Zuchwil — lhre Arbeitgeberin
Die Einwohnergemeinde Zuchwil ist flr ihre 9'500 Einwohnerinnen und Einwohner eine interessante, von vielen
Kulturen gepragte Gemeinde, die sich dynamisch entwickelt, sei es als Lebens-, Arbeits- oder Wohnort.

Haben Sie Freude, Teil des Teams der Einwohnergemeinde Zuchwil zu sein, sich engagiert fur die
Bevolkerung von Zuchwil einzusetzen, eine vielseitige sowie verantwortungsvolle Aufgabe in unserer
Abteilung EinwohnerdiensteFinanzen zu tbernehmen und das Zuchwil von morgen zu gestalten?

Wir suchen somit Sie als
Sachbearbeiter/-in Einwohnerdienste (50 %)

Was zeichnet Sie aus?

Kauffrau/Kaufmann EFZ, Branchenkenntnisse von Vorteil
Versiert in der Computeranwendung

Selbsténdige Arbeitsweise und Eigenverantwortung
Kundenorientiertes, gepflegtes und freundliches Auftreten
Freude an personlichen und telefonischem Kundenkontakt
Fremdsprachkenntnisse erwiinscht (englisch und franzésisch)
Flexibel und belastbar

Was sind Ihre Aufgaben?

Registerfuhrung in Einwohnerwesen

Fachliche Beratung der Kunden am Schalter und Telefon
Erteilung Adressauskiinfte

Ausstellung von Ausweisen und Bestéatigungen

Prufung der Krankenversicherungspflicht

Bearbeitung Pendenzenverwaltung

Administration Bestattungswesen

Ausbildung von Lernenden

Stellenantritt
1. Mai 2025 oder nach Vereinbarung

Wir bieten
e Einen interessanten und abwechslungsreichen Aufgabenbereich mit spannenden und anstehenden Pro-
jekten

e Verantwortung, Flexibilitat und eine gesunde Work-Life-Balance

e Fortschrittliche Anstellungsbedingungen im Rahmen der geltenden Dienst- und Gehaltsordnung und ei-
ner ausgezeichneten Pensionskassenlésung

e Madglichkeiten zur fachlichen Weiterbildung

e Flexibles Arbeitszeitmodell (gleitende Arbeitszeiten, finf Wochen Ferien)

e Aufgestelltes Team

Weitere Auskunfte erteilt Innen gerne Michael Matrti, Leiter EinwohnerdiensteFinanzen,
Telefon 032 686 52 40 oder E-Mail michael.marti@zuchwil.ch.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Wenn ja, freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit Foto bis 10. Januar 2025 an die Einwohnergemeinde Zuchwil,
Personalwesen, Hauptstrasse 65, 4528 Zuchwil, personalwesen@zuchwil.ch.



